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KONKURSU PUBLIKU
TERMU REFERENSIA
NG. Referensiar ..osvvwvporvoyss Insituisaun: Autoridade Tributdria (AT),
W/é/gp%‘ Ministériv Finansas (MF)
Kategoria Grau: Tékniku Administrativu, Grau | Diresaun: Autoridade Tributaria (AT)
E

Area Servisu/Funsaun: Diresaun Nasional Fatin Servisu: Autoridade Tributdria, Pizu 8
sira iha AT Central no/ka iha Munisipiu iha Torre MF, Aitarak-Laran, Dili
Total vaga: 20 Tipu Konkursu: Pibliku

20 vagas ba nivel diploma nivel ensinu
sekunddriu ka nivel diploma ekiparadu

Salariv Mensal: Saldriv grau $204 + subsidiv | Pozisaun: Asistente Impostu
Transporte $25 no alimentasaun US$7/Ioron
efetivu servisu (sujeitu ba alterasaun)

Nota: Subsidiu Alimentasaun aplika de’it ba
sira ne'ebé sei servisu iha drea Postos
Integrados Fronteira no Alfandegas iha loron
efetivu servisu nian.

Relata ba: Diretor Nasional Métodu Selesaun: Selesaun Dokumentus,

Prova eskrita no entrevista profisional

A. DESKRISAUN KONTEUDU FUNSIONAL HUSI POZISAUN:

Autoridade Tributdaria nu’udar servisu sentral Ministériu Finansas nian ne’ebé atu hala’o knaar
Ministériu Finansas nian relasiona ho administrasaun no kobransa impostus sira no impostus sira
seluk no kontribuisaun financeira sira ne’ebé a favor ba estadu, hanesan determina ona tuir lei,
politika jerél sira ne’ebé define husi governu.

Tékniku Administrativu Grau E ne'ebé sei koloka ba Diresaun Nasional oin-oin iha iha
Autoridade Tributdria nia laran, sei ezekuta servisu no atividade administrativa inklui hala’o
servisu sira iha drea terrenu tributdria nian ho baze ba lei, tuir regulamentu no prosedimentu
administrativu sira ne’ebé iha ona, nomos ho baze ba orientasaun husi superior ierarkiku sira.

Espesifikamente, funsaun Tékniku Administrativu Grau E iha Diresaun ida-idak, sei defini iha
ida-idak nia Deskrisaun Funsoens, hafoin simu Termu Pose nu'udar ajente administrasaun
publika.

B. TERMU REFERENSIA JERAL
DEVERES NO RESPONSABILIDADES JERAL | INDIKADORES DEZEMPENU

1. Fo apoiv administrativu  hodi halo | 1.1. Kliente sira hetan atendimentu ho

atendimentu ho profisiondl ba kliente profisional ho atempadamente
estranjeiru no doméstiku sira, relasiona ho | 1.2. Nivel satisfasaun husi kliente sira ba
kumprimentu prosedimentu no politika selu atendimentu AT nian ne’ebé a’as
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impostu  husi individual, negosiu,
kompanhia/organizasaun sira

no

1:3:

1.4.

Asegura kliente sira prenxe ho loloos
no oportunu ba deklarasaun impostu
hotu-hotu, inklui impostu rendimentu,
IVA, GST, taxa aciza, no impostu sira
seluk ne'ebé aplikavel.

Monitoriza mudansa sira iha lei no
regulamentu fiskal sira no asegura
kumprimentu sira husi kliente.

Fornese asistensia administrativa  ba
Autoridade Tributdria hodi apoiu iha
servisu avaliasaun no kobransa Impostu
nian

2:1s

2.2;

2.3:

Asegura avalia ona obrigasaun fiskdl
sira bazeia ba lei fiskal sira no
deklarasaun sira kontribuinte nian.
Asegura ona kobransa oportunu ba
impostu  sira, inklui impostu  ba
rendimentu, IVA, impostu ba
propriedade, taxa alfdandega nian, no
impostu sira seluk ne'ebé aplikavel.
Emite ka hasai ona fatura impostu nian,
penalidade sira, no avizu sira ba
pagamentu tarde ka inkumprimentu.

3:

Fo apoiu administrivu hodi utiliza pratika
jestaun risku, intelijénsia, no automasaun,
asegura monitorizasaun ba konformidade

3l

3.2

3.3.

Asiste  ona iha  auditoriac  no
investigasaun hodi garante
kumprimentu ba lei tributaria sira.
Haree no valida ona deklarasaun
impostu, rejistu  finanseiru,  no
dokumentasaun apoiu.

Monitoriza  ona  atividade  sira
kontribuinte  nian  hodi identifika
diskrepdnsia sira ka fraude potensidl
sira.

4.

Fo asistensia administrativa hodi asegura
servisu audita no relatériv impostu nian

1.1.

1:2.

1.3.

Fornese ona asistensia hodi  apoiu
ekipa auditoria internal relasiona ho
taxa no relatériv impostu nian.
Asegura ona hodi mantein
dokumentasaun prépriuv atu suporta tax
filling no audits.

Produz ona rlatériv regular impostu
nian ba parte interessada interna no
externa.

Asiste diresaun servisu hodi identifika no
halakon pratika korrupsaun

2.1

2.2.

Asistensia fornesidu ho atempadamente
hodi asegura ona padraun étika,
integridade no valor moral ne'ebé aas
Prétika korupsaun minimizadu

Hala'o kna'ar sira tuir lei Tributéria,
espesifikamente Lei n.°. 8/2008, Divida
publica, Lei n.°13/2011 no Dekretu Lei
sira seluk relasionados

3.1.

Funsaun Autoridade Tributdria nian
implementadu ho rigor, profisional ho
nivel satisfasaun a’as
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7. Halo tuir Kédigu Konduta Funsaun Piblika | 4.1. Halo tuir ona Kédigu Konduta Funsaun
no Kédigu Etika MF — JFP nian Publika no Kédigu Etika MF — JFP nian

8. Hala'o servisu seluk tuir lei, regras | 5.1. Servisu seluk orientadu husi superior
instituisaun nian no mos hirak ne'ebé ierarkiku implementadu ho di'ak tuir

haruka husi superior ierarkia tuir lei ne’ebé espetasaun no nivel satisfasaun aas.
iha.

**Responsabilidade espesifiku ba funsiondriv ida-idak (Deskrisaun Servisu) sei atribui wainhira

Kandidatu selesionadu simu posse ona.

C. REKEZITUS SELESAUN:

B.1. Rekezitu Jeral (Artigu 14, Estatuto Funsaun Piblika, Lei Nu. 5/2009, 15 jully,

alterasaun dahuluk husi Lei N0.8/2004 16 Juiiu)

Atu sai funsionariv Pobliku tenki:

a) Sidadaun Timor-Leste;

b) Tinan 17 ka liv maibé labele liv husi tinan 55- maibe ba rekrutamentu ida neé aplika
tuir kondisoens hatur iha rekezitus espesifiku.

¢) Laiha kondenasaun ba krime dolozu ne'ebé koresponde ba pena prizaun efetiva ba
tinan rua (2) ka liv ka pratika aktus ne’ebé manifesta la kompativel ho funsaun sira iha
Administrasaun Publika laran/ Livre husi prosesu disciplinar;

d) lha kualifikasaun atu prienxe rekezitu tuir regulamentu no deskrisaun servisu nian;

e) La hetan demisaun husi instituisaun seluk Estadu nian;

f) lha kondisaun saide di'ak, kapasidade fizikamente no iha mentalidade hodi bele hala’o
funsaun ne’ebé nia aplika ba;

g) lha kapasidade atu uza lian Tetun no Portugés;

B.2. Rekezitu Espesifiku

a) Habilitasaun minimu diploma nivel ensinu sekundariu ka nivel diploma ekiparadu iha
area espesifika hanesan; siensia naturais, téknika informatika, ekonomia, kontabilidade
ho valor médiu iha diploma 7,00.

b) Esperiensia profisional (estajiv ka servisu voluntdriu) minimu tinan ida (1) iha drea
relevante iha instituisaun governu nian iha Ministériv Finansas sai vantajem ida;

c) lha abilidade di'ak atu komunika liv husi hakerek, inklui esperiensia buka informasaun,
halo peskiza no andlise, aprezentasaun dadus no mos prepara relatériv (analitiku)
badak no los;

d) lha abilidade atu aprende ho lalais no kofiesimentu béziku ba iha sistema autoridade
tributaria nian hanesan Integrated Tax Administration System (ITAS), Value Added Tax
(VAT), E-Services no sistema Informatika Tributdria nian sira seluk

e) lha kofiesimentu no abilidade di'ak atu utiliza komputador (Microsoft Office- Word,
excel, no power point) no outlook.

f) |ha kapasidade komunika ho lian Ofisial Tetun ho Portugues, inklui lian Inglés no lian
seluk sai vantajen liv tan;

g) lha kofiesimentu no abilidade baziku ba kompetensia prinsipal Autoriade Aduaneira

YA

nian (bele hare iha aneksu 1)
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h) Refere ba pontu b) husi B.1. Rekezitu Jeral maka MF determina idade aplikasaun entre
tinan 17 to’o masimu tinan 25 nudar rekezitu espesifika hodi halo selesaun kandidatu
ho idade produtivu.
ANEKSU |

KOMPETENSIA PRINSIPAL AUTORIDADE TRIBUTARIA (AT)

Ho baze ba artigu 3° husi Dekretu Lei No.31 /2019, hatuur kompetensia Autoridade Tributaria nian

hanesan tuir mai:

a)

b)

S))
qa)

r)

Asegura liquidasaun, kobransa no kontabilidade impostu sira no impostu sira seluk ne'ebé maka
lei haruka;

Garante likidasaun, kobransa no kontabilidade taxa administrativa no kontribuisaun sira seluk
rekursu finanseiru sira ne'ebé favorese Estadu, haktuir lei ne'ebé mak define;

Garante likidasaun, kobransa no kontabilidade hosi reseita sira seluk hosi Estadu ka ema seluk
koletivu direitu publiku sira ne'ebé atribui ba nia, tuir lei hatete;

Hala’o atividade inspesaun tributdria;

Hala’o asaun justisa tributdria no apoia reprezentasaun ho érgaun judisial sira;

Prevene no kombate evazaun fiskdl no fraude, livhosi atividade auditoria nian, iha
koordenasaun ho entidade nasiondl no internasiondl sira ho intervensaun iha drea;
Dezenvolve no jere informasaun, kontrola no relatériv, ho utilizasaun sistema sira ne'ebé
avansadu iha teknolojia evolui no integradu, nesesdriv ba ezersisiu husi ita-boot nia knaar sira;
F6 hatene ba kontribuinte no operadér ekonémiku sira, livliu livhosi informasaun ne'ebé
vinkulativu, kona-ba sira ida-idak nia obrigasaun fiskal no apoia sira iha kumprimentu ho sira;
Publika rezultadu inspesaun no desizaun sira f6 hosi setér sira atividade nian no grupu sira hosi
kontribuinte sira;

Ezekuta akordu no konvensaun internasiondl sira iha asuntu fiskdl sira, livliv sira ne'ebé maka
hakarak evita tributasaun duply;

Halo kooperasaun ho organizasaun internasionl sira no seluk tan autoridade tezouru sira hosi
Estadu sira seluk no partisipa iha serbisu organizasaun internasiondl sira-nian espesializadu iha
drea tributdria;

Propoin estratéjia, prosedimentu no medida ba natureza téknika, normativa ka administrativa
ne’'ebé kontribui ba hadi'a efikdsia no efisiénsia husi sistema fiskal;

Promove estudu no aplikasaun lei no prosesu administrativu ne'ebé asegura kualidade,
formasaun no integridade husi funsiondriu AT sira;

Promove aplikasaun loos ba lejizlasaun no desizaun administrativu sira relasiona ho ita-boot
nia tarefa sira;

Halo kooperasaun ho organizasaun internasionl sira seluk no autoridade fiskal sira hosi estadu
sira seluk atu kontrola operasaun komersial no finanseira no kontrola pratika presu
transferénsia nian;

Koopera ho ajénsia Estadu sira seluk kona-ba atu duplika akordu sira tributasaun nian ho Estadu
sira seluk, ho intensaun atu evita tributasaun duplu;

Sai nu'udar pontu fokdl iha atividade hotu-hotu ne’ebé iha relasaun ho troka informasaun fiskdl
no prosedimentu ba prosedimentu akordu mituo ho autoridade tezouru Estadu seluk nian;
Halo knaar sira seluk ne'ebé maka atribui ba ita-boot atribui hosi lei.
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ASLAQ D

Santina J.R.F. Viegas Cardoso
Prezidente Painel JUri-Ministra Finansas

Jodnico Pinto
Painel Espesialista-Komisériu Autoridade Aduaneira (AA)

Membru @ainel Jori- Komisdriu Portféliou Asuntu Planeamentu Forsa
Traballu, KFP



