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KONKURSU PUBLIKU
o TERMU REFERENSIA
NU. Referensia: AAF/J. /202( Instituisaun: Autoridade Aduaneira (AA),

Ministériu Finansas (MF)

Kategoria Grau: Tékniku Profisional, Grau C Diresaun: Autoridade Aduaneira

Area Servisu/Funsaun: Diresaun Nasional Fatin Servisu: - Autoridade Aduaneira, Pizu 6
sira iha AA Central no/ka iha Munisipiu no 7 iha Torre MF, Aitarak-Laran, Dili

Total vaga: 40 Tipu Konkursu :Pibliku

Saldariv Mensal: Saldriu grau $343 + subsidiv | Pozisaun: Ofisial Alfandegas
Transporte $25 no alimentasaun US$7 /loron
efetivu servisu (sujeitu ba alterasaun).

Nota: Subsidiu Alimentasaun aplika de’it ba
sira ne'ebé sei servisu itha drea Postos
Integrados Fronteira iha loron efetivu servisu
nian.

Relata ba: Diretor Nasional Métodu Selesaun: Selesaun Dokumentus,

Prova eskrita no entrevista profisional

A. DESKRISAUN KONTEUDU FUNSIONAL HUSI POZISAUN:

Autoridade Aduaneira nu'udar servisu ne'ebé responsdvel atu hala'o knaar Ministériu Finansas nian
relasiona ho kontrolu territériv alfdndega nasiondl ba objetivu protesaun fiskdal, ekonémika no
sosidl, partikularmente iha kontestu seguransa, ambiente, kultura no saide publika no, ho halo
administrasaun ba kobransa impostu no taxa aduaneira nian.

Tékniku Profesional Grau C ne’ebé sei koloka ba Diresaun Nasional oin-oin iha Autoridade
Aduaneira nia laran, sei ezekuta servisu tékniku ho baze ba lei, tuir regulamentu no prosedimentu

administrativu sira ne’ebé iha ona, nomos ho baze ba orientasaun husi superior ierdrkiku sira.

Espesifikamente, funsaun Tékniku Profisional Grau C iha Diresaun ida-idak, sei defini iha ida-idak
nia Deskrisaun Funsoens, hafoin simu Termu Pose nu’udar ajente administrasaun piblika.

B. TERMU REFERENSIA JERAL

DEVERES NO RESPONSABILIDADES JERAL INDIKADORES DEZEMPENU
1. Fo atendimentu ho profisiondl ba kliente | 1.1. Kliente sira hetan atendimentu ho
estranjeiru no doméstiku sira, inklui importador profesional no atempadamente

1.2. Nivel satisfasaun husi kliente sira ba

sira,  esportadér  sira,  broker  sira, . )
atendimentu AA nian a’as

transportadér sira, no ajénsia sira seluk
Governu nian.

2. Fasilita atividade komérsiu ne’ebé konsistente | 2.1. Atividade komersiu  hetan  asistensia
ho obrigasaun internasiondl Timor-Leste nian sufisiente
2.2. Prosesu sira konsistente ho pratika

inklui Organizasaun Mundidal Komérsiv nian, o IR
mundial sira nian;

obrigasaun sira wainhira tama ona ba ASEAN,
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no tuir padraun Organizasaun  Mundidl
Alfandega nian.

3. Utiliza pratika jestaun risku, intelijénsia, no | 3.1. Medidas kontrolu ba atividade ilegal iha
automasaun, asegura ita-nia  nasaun  nia area fronterista sira la’o efetivu
fronteira sira, no hapara sasén ilegal ka 3.2. Numeru atividade ilegal sira reduzidu

restritu sira atu tama ka sai hosi nasaun.

4. Asegura kolesaun taxa no impostu sira haloho | 4.1. Taxa no  imposto  husi  atividade
loloos, justu no transparente. importasaun no exportasaun rekolla ho
transparente tuir lei sira

4.2. Relatériu  kolesaun taxa no imposto
emitidu regularmente

5. Prevene atividade ilegal sira ne'ebé bele fo | 5.1. Atividade ilegal no sasaan kontra-bandu
preiuizo bo'ot ba estadu. sira hetan kontrolu méaximu

5.2. Reseitas domestikas ne’ebé hetan husi
kolesaun taxa no imposto aumena

6. Fasilita  prosesu  komérsiv  hodi  atrai | 6.1. Nomeru  atividade  komersiu  liu-liu
investimentu liv hosi fasilitasaun atividade atividade importasaun no exportasaun
aumentu

6.2. Tempu prosesamentu importasaun no
exportasaun reduzidu

negdsiv importasaun no esportasaun sasdn

sirg;

7. ldentifika no halakon préatika korrupsaun 7.1. Asegura padraun étika, integridade no
valor moral ne'ebé aas
7.2. Pratika korupsaun minimizadu

8. Hala’'o kna'ar sira tuir lei Aduaneiro, | 8.1. Funsaun Autoridade Aduaneira nian
espesifikamente Kédigu Konduta Aduaneiro implementadu ho rigor, profisional ho
nian, no Dekretu Lei no.14/2014 ho nia nivel satisfasaun a'as

alterasaun sira,

9. Halo tuir Kédigu Konduta Funsaun Publika no | 9.1. Halo tuir ona Kédigu Konduta Funsaun
Kédigu Etika MF — JFP nian Publika no Kédigu Etika MF — JFP nian

10.Hala'o servisu seluk tuir lei, regras instituisaun | 10.1. Servisu seluk orientadu husi superior
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nian no més hirak ne'ebé haruka husi superior ierarkiku implementadu ho di'ak tuir
espetasaun no nivel satisfasaun aas.

ierarkia tuir lei ne'ebé iha.

*Responsabilidacle espesifiku ba funsiondriu ida-idak (Deskrisaun Servisu) sei atribui wainhira

Kandidatu selesionadu simu posse ona.

C. REKEZITUS SELESAUN:

B.1. Rekezitu Jeral (Artigu 14, Estatuto Funsaun Publika, Lei 5/2009, 15 Jullu, alterasaun
dahuluk husi Lei NG.8/2004, 16 Juiiu)

Atu sai funsionariv Pabliku tenki:

a) Sidadaun Timor-Leste;
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b) Tinan 17 ka liu maibé labele liv husi tinan 55- maibe ba rekrutamentu ida neé aplika tuir

kondisoens hatur iha rekezitus espesifiku.

Laiha kondenasaun ba krime dolozu ne’ebé koresponde ba pena prizaun efetiva ba tinan
rua (2) ka liv ka pratika aktus ne’ebé manifesta la kompativel ho funsaun sira iha
Administrasaun Publika laran/ Livre husi prosesu disciplinar;

d) lha kualifikasaun atu prienxe rekezitu tuir regulamentu no deskrisaun servisu nian;

e) La hetan demisaun husi instituisaun seluk Estadu nian;

f) lha kondisaun satde di'ak, kapasidade fizikamente no iha mentalidade hodi bele hala’o
funsaun ne'ebé nia aplika ba;

g) lha kapasidade atu uza lian Tetun no Portugés;

B.2. Rekezitu Espesifiku

a) Habilitasaun literdria minimu lisensiatura iha drea espesifika hanesan; Ekonomia no jestaun,
sistema ka jestaun informdtika, kontabilidade, finansas, negésiv administrasaun, supply chain
managament, komérsiu no direitu/legal.

b) Esperiensia profisional (estajiu ka servisu voluntériu) minimu tinan ida (1) iha area relevante
iha instituisaun governu nian iha Ministériu Finansas sai vantajem ida;

c) lha abilidade di'ak atu komunika liv husi hakerek, inklui esperiensia buka informasaun, halo
peskiza no andlise, aprezentasaun dadus no mos prepara relatériv (analitiku) badak no los;

d) lha abilidade atu aprende ho lalais no konesimentu béziku ba iha sistema autoridade
aduaneira nian hanesan ASYCUDA World, Single Window (Janela Uniku) no sistema
Informatika Alfandega sira seluk

e) lha kofiesimentu no abilidade di'ak atu utiliza komputador (Microsoft Office- Word, excel, no
power point) no outlook.

f) lha kapasidade komunika ho lian Ofisial Tetun ho Portugues, inklui lian Inglés no lian seluk sai
vantajen liv tan;

g) lha kofiesimentu no abilidade baziku ba kompetensia prinsipal Autoriade Aduaneira nian
(bele hare iha aneksu 1)

h) Refere ba pontu b) husi B.1. Rekezitu Jeral maka MF determina idade aplikasaun entre tinan
21 to'o masimu tinan 35 nudar rekezitu espesifika hodi halo selesaun kandidatu ho idade
produtivu.

ANEKSU |

KOMPETENSIA PRINSIPAL AUTORIDADE ADUANEIRA (AA)

Ho baze ba artigu 3° husi Dekretu Lei No.2 /2020, hatuur kompetensia Autoridade Aduaneiro nian
hanesan tuir mai:

a) Hala'o atividade inspesaun aduaneira, prevene no kombate fraude no evazaun fiskal;

b) Halo kontrolo ba atividade merkadorias no meiu transporte nian ba efeitu protesaun fiskdl,
ekonomika no sosidal, livhosi aplikasaun prosedimentu no kontrolu sira ne'ebé relasiona ho
entrada, saida no sirkulasaun sasan sira iha territériv aduaneiru nasional nia laran;
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c)

d)

f)

9)
h)

k)

m)

p)

q)

r)

v)

Halo fiskalizasaun aduaneira ba ema no sasén sira, hala’o asaun kontrolu nian,
nomeadamente verifikasaun, inspesaun, auditoria no buska ba ema ho objetivu atu garante
kumprimentu ba regulamentu aduaneiru no tributdariu sira;

Prevene no trava fraude no evazaun aduaneiru no fiskal no trafiku ilisitu, partikularmente
droga psikotrépika ho ninia prekursér sira, produtu estratéjiku no produtu sira seluk ne'ebé
sujeita ba bandu ka restrity;

Asegura liquidasaun, kobransa no kontabilidade ba taxa importasaun no esportasaun,
impostu seletivu ba konsumu no impostu indiretu sira seluk ne’ebé impoin ba sira;

Garante aplikasaun regra ba sasén sira-ne’ebé hatama mai iha territériv aduaneiru nian,
to’o hetan atribuisaun destinu aduaneiru ida;

Asegura atribuisaun destinu aduaneiru ida ba sasdn sira tuir lejizlasaun ne'ebé iha;
Asegura kobransa taxa no imposto sira tuir saida mak estabelese ona iha Kédigu Aduaneiru
nian;

Asegura akompafiamentu ba prosesu sira ligadu ho prosesu aduaneiro nian iha Tribundl;
Estuda, propoin, koordena, ezekuta no avalia programa no medida sira politika aduaneira
nian iha relasaun ho rejime fiskal ba impostu indiretu sira ne'ebé impoin ba, no més sira
ne'ebé relasiona ho prevensaun no represaun ba alfandega no fraude fiskdl, hodi asegura
aplikasaun regulamentu nasiondl hotu-hotu no internasiondl;

Dezenvolve, promove no divulga estratéjia no prosedimentu hirak ne'ebé iha nia
kompeténsia no kontribui ba reforma sira iha drea ne'ebé relasaun ho Alfandega;

Estuda no promove melloramentu sistema aduaneiru nian;

Promove forum sira atu fornese informasaun ba puibliku, partikularmente kona-ba konteddu
no interpretasaun lejislasaun aduaneira nian, atu nune'e bele fasilita publiku ninia
kumprimentu ba regras sira;

Promove formasaun ba funsiondriv sira liv husi kolaborasaun institusiondl tha dmbitu
alfandega nian, hodi permite fluxu efetivu informasaun nian no realizasaun asaun
formasaun nian;

Koopera no koordena ho entidade sira seluk, organizasaun nasiondl no internasiondl sira,
partikularmente livhosi asisténsia mutua no koordenasaun ho administrasaun alfdandega sira
hosi Estadu sira seluk, ho hanoin atu troka beibeik informasaun sira kona-ba asuntu sira
ne'ebé tama iha sira nia kompeténsia;

Informa ba publiku kona-ba parte ida-idak nia obrigasaun aduaneira no fiskdal no fo apoia
ba sira hodi kumpre tuir;

Asegura partisipasaun iha serbisu érgaun kompetente sira no instituisaun sira hosi
organizasaun internasiondl hirak ne'ebé Timor-Leste halo parte, no més iha kualkér enkontru
nasiondl ka internasiondl ne'ebé trata kona-ba asuntu sira ne'ebé iha interese ba AA;
Dezenvolve no jere sistema informatika nian, kontrolu no relatériv sira, uza sistema sira
ne'ebé evolui no integradu ho teknolojia, ne'ebé nesesdriu ba ezersisiu ninia funsaun sira;
Promove estudu no aplikasaun medida legdl no administrativa sira ne'ebé garante
kualidade, formasaun no integridade funsiondriv AA nian;

Promove aplikasaun loloos ba lejizlasaun no desizaun administrativa sira ne'ebé relasiona
ho nia funsaun sira;

Ezerse funsaun seluk sira ne'ebé tuir lei haruka;
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Santina J.R.F. Viegas Cardoso
Prezidente Painel JUri-Ministra Finansas

Pdinel Espesialista-Komisériu Autoridade Aduaneira (AA)-MF

José Telo/Soa Cristovado
Membru ﬂuinel Juri- Komisdariv Portféliou Asuntu Planeamentu Forsa
Trabally, KFP




